
Berufs- und Studienorientierung  

Liebe Schülerinnen und Schüler, im Folgenden findet ihr Links zu Bewerbungen, 
Vorstellungsgesprächen und Einstellungstests. Vielleicht findet ihr Zeit, euch ein wenig damit zu 
beschäftigen. Wenn ihr Fragen habt oder Hilfe bei Bewerbungsschreiben braucht, meldet euch 
gerne bei mir. (shi@hofenfels.de). Für Fragen steht euch auch gerne Frau Utzinger zur 
Verfügung. (ariane.Utzinger@arbeitsagentur.de) 

Bewerbungen  

Angebot Benimmregeln für Bewerbungsgespräch

Anbieter Süddeutsche Zeitung

Hinweise Tipps für Auftreten, Dresscode, Begrüßung usw. beim Bewerbungsgespräch 

Link https://www.sueddeutsche.de/karriere/job-knigge-neun-benimm-regeln-fuer-
das-bewerbungsgespraech-1.2583952

Angebot Abi - Bewerbungsbox

Anbieter Bundesagentur für Arbeit

Hinweise Tipps für Bewerbungen für verschiedene Gelegenheiten wie z.B. Praktikum, 
Ausbildungsplatz, Duales Studium usw. 

Link https://abi.de/bewerbung.htm?zg=schueler

Angebot Checkliste der Arbeitsagentur für Bewerbungsschreiben

Anbieter Bundesagentur für Arbeit

Hinweise Checkliste, worauf Arbeitgeber bei Bewerbungen achten. Hinweise zum 
Deckblatt, Anschreiben, Lebenslauf usw. 

Link https://www.arbeitsagentur.de/erfolgreich-bewerben/bewerbung-schreiben

Angebot Tipps und Vordrucke für Bewerbungen 

Anbieter Audimax 

Hinweise Tipps und Muster für Anschreiben, Lebensläufe usw. 

Link https://www.audimax.de/bewerbung/bewerbungsvordrucke-tipps-und-
kostenlose-muster/
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Einstellungstests 

Angebot Die ideale Bewerbung 

Anbieter Der Spiegel 

Hinweise Tipps zu Inhalt und Aufbau von Bewerbungsschreiben, Tipps für 
Bewerbungsgespräche, Gehaltsverhandlungen usw.

Link https://www.spiegel.de/thema/die_ideale_bewerbung_karrierespiegel/

Angebot „Orientierungshilfe zu Auswahltests“

Anbieter Bundesagentur für Arbeit

Hinweise Erste Vorbereitung auf eventuelle Einstellungstests: Mit Beispielfragen zu 
„Schulwissen“ und  „psychologischen Fähigkeiten“. (Pdf-Dokument. Das 
laden dauert etwas). Das Heft ist auch als Printausgabe im BIZ erhältlich.

Link https://www.arbeitsagentur.de/datei/dok_ba015451.pdf

Angebot Quiz zu Fragen bei Auswahltests 

Anbieter Süddeutsche Zeitung

Hinweise Verschiedene Beispielfragen aus Einstellungstests. Das Quiz startet bei Klick 
auf „Starten“ rechts unten.

Link https://quiz.sueddeutsche.de/quiz/4dc333421146ade3c03a7cbaee9264c0-
einstellungstests-unternehmen/abort?number=1

Angebot Was passiert im Assessment-Center? 

Anbieter ZEITcampus (Die Zeit) 

Hinweise Interview mit einer Psychologin, was ACs sind und wie man sich vorbereiten 
kann. Mit einem Link zur Seite der Lufthansa, wo man unverbindlich üben 
kann. 

Link https://www.zeit.de/campus/2017/s1/einstellungstests-assessment-center-
vorstellungsgespraech/seite-2 
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